UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL

CAPES

ORIENTACOES, PRAZOS E NORMAS PARA CONCESSAO
DE COTAS E PAGAMENTO DE BOLSAS - UAB

Diretoria de Educacao a Distancia

Coordenacao Geral de Supervisao e Fomento

Coordenacao de Concessao de Bolsas



CAPES

Dispositivos Legais do Pagamento de

Bolsas (ver anexos)

Legislacao

UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL

Autoriza a concessao de bolsas aos programas de

Lei Federal 11.273/2006

formagao inicial e continuada de professores

Portaria MEC 1.243/2009 Atualiza os valores das bolsas da Lei

Autoriza Acumulo para Professores da

Portaria Capes CNPQ n° 2/2013
ortaria Capes & UAB com bolsas PQ e DT do CNPQ

Autoriza Acumulo para Tutores da UAB

Portaria Capes CNPQ n° 2/2014
£ com bolsas da Capes e CNPQ

Regulamenta a concessao e o pagamento de

Portaria Capes n° 183/2016 bolsas no ambito do Sistema UAB

Portaria Capes n°® 15/2017 Altera Portaria Capes n° 183/2016

Define os parametros quantitativos de
concessao de bolsas do sistema UAB

IN/DED/CAPES n° 02/2017

Ajusta valor da bolsa (R$1.100,00) para
modalidade de Assistente a Docéncia

Portaria Capes n° 139/2017




ABERTA DO BRASIL

Dispositivos Legais do Pagamento de
Bolsas (ver anexos) ..E

CAPES

Legislacao

. Estabelece normas e procedimentos
(o]
Portaria Capes n° 102/2019 minimos para selegao de bolsistas UAB




> Legislagdo

CAPES

MODALIDADES DE BOLSAS UAB - PORT. CAPES 183/2016 e 15/2017

Tutores | | Professor Formador | | Professor Conteudista | mgcm:l

R$ 765,00 J R$1.300,00 1 R$1.300,00 1 R$1.300,00
< 1.100,00 < 1.100,00 < 1.100,00
Coordenadoria
Coordenador de Curso
Coordenador de Pélo Assistente a Docéncia
“1 RS 1.400,00 -
d RS d  Rs1.500,00
Py R$ R$ 1.100,00 R$ 1.100,00

< 1.100,00 ) RS
4 1.100,00



NIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL

PORT. CAPES 183/2016 e 15/2017 — Requisitos das Funcoes

Funcoes

Experiéncia de 3 Anos no Magistério Superior Formacao Minima em Nivel de Mestrado

No minimo experiéncia de 1 ano no Magistério
Superior

= 1 - Formagao de
1 - Formagao de . .
INT Supgerior; Coordenador de Nivel Superior;

Tutores 2 - Experiéncia de I_DOIOI 2 - Experiéncia de
um ano no Assistente a um ano no

. A - Magistério do
Magistério do Docéncia . . s
Ensino Basico ou e O EERIED e

Superior. Superior.




Legislacao — Acumulo de Bolsas
Possibilidade 1 Possibilidade 2

Portaria Capes CNPQ n° 2/2014 Portaria Capes CNPQ n° 2/2013

1= N0 Professores
acumular com nenhuma Formadores 1 - Nao pode
bolsa FNDE; acumular com

2 — Pode acumular com nenhuma bolsa

Tutores bolsas Capes nio Capes ou FNDE;
rﬁiggg}o;é;éei Coordenadores 2 — Pode acumular
' ' de Curso com bolsas de PQ

3 — Pode acumular com ou DT do CNPQ

bolsas CNPQ.

AS DEMAIS MODALIDADES NAO PODEM ACUMULAR
NENHUM TIPO DE BOLSA




IN DED/CAPES N° 02/2017

REGRAS DE ARREDONDAMENTO PARA CALCULOS PREVISTOS NA IN DED/CAPES N2
02/2017

AS MESMAS REGRAS DE ARREDONDAMENTO SAO APLICADAS A
TODOS OS CALCULOS REALIZADOS;

NAO HA PREVISAO LEGAL DE
PAGAMENTO FRACIONADO DOS VALORES DAS MENSALIDADES DE BOLSA;

O ARREDONDAMENTO E FEITO SOMENTE NO FINAL NO
CALCULO. OS RESULTADOS INTERMEDIARIOS NAO SAO ARREDONDADOS;

CONSIDERA-SE APENAS A PRIMEIRA CASA DECIMAL. IMPORTANTE
SUBLINHAR QUE 0,49 NAO E O MESMO QUE 0,5;

O VALOR INTEIRO E MANTIDO,
IGNORANDO-SE A PARTE FRACIONARIA (“ARREDONDA PARA BAIXO”);

A PARTE FRACIONARIA E IGNORADA,
POREM, SOMA-SE UMA UNIDADE A PARTE INTEIRA DO VALOR (“ARREDONDA PARA
CIMA”).




IN DED/CAPES N° 02/2017

TODAS AS INFORMAGOES UTILIZADAS NA CONCESSAO DE BOLSAS (ALUNOS, DATAS
DE PERIODOS LETIVOS, CARGA HORARIA DE DISCIPLINAS, INDICACAO DE ESTAGIO E
TCC SAO EXTRAIDAS EXCLUSIVAMENTE DO SisUAB. IMPORTANTE MANTE-LAS
SEMPRE ATUALIZADAS.

COORDENADORIA GERAL E ADJUNTA

Para instituigOes ja participantes do Sistema UAB estao previstos pagamentos sem
alunos ativos para periodo de intersticio entre editais, limitado a seis meses.

COORDENADORIA DE CURSO

Uma mensalidade de bolsa para curso com alunos ativos;
Pagamento de duas mensalidades retroativas, apds o inicio efetivo do curso, em

caso de novos cursos;
Pagamento de duas mensalidades apds o término de todas as ofertas do curso para
atividades relativas a finalizacao do curso.




> IN DED/CAPES N° 02/2017
CAPES

ABERTA DO BRASIL

#® Publica Parametros de Concessao de Bolsas

CONCESSAO

MENSAL;
COORDENADORIA DE TUTORIA ORGANIZA-SE POR CURSO TODOS OS
ALUNOS ATIVOS NO MOMENTO DA CONCESSAO. Obs.: sdo
considerados alunos ativos aqueles que se encontram _em
periodos letivos em andamento. A falta da data de inicio do
periodo letivo no SisUAB exclui os alunos do cdlculo;

APLICA-SE OS PARAMETROS DE TUTORIA
AOS CURSOS COM ALUNOS ATIVOS;

SOMA-SE TODOS OS TUTORES
CALCULADOS NO PASSO ANTERIOR;

O RESULTADO DO PASSO ANTERIOR E
DIVIDIDO POR 30.




IN DED/CAPES N° 02/2017

ABERTA DO BRASIL

®:® Publica Parametros de Concessao de Bolsas

uma mensalidade de bolsa por
grupo de 6 alunos em cursos de
Artes aprovados pela
DED/CAPES apds apresentagao
de pedido formal;

uma mensalidade de bolsa por
aluno em Atendimento
Educacional Especializado (AEE)
apoés solicitagao formal e
aprovagdo pela DED/CAPES.
Vejam as orientacdes adicionais
no fim do documento para
maiores detalhes ;

CONCESSAO

NO INiICIO DO PERIODO LETIVO

SOMA-SE TODOS OS ALUNOS ATIVOS NO
MOMENTO DA CONCESSAO. Obs.: sio considerados alunos ativos
aqueles que se encontram em periodos letivos em andamento. A

falta da data de inicio do periodo letivo no SisUAB exclui os alunos
do calculo;

APLICA-SE OS PARAMETROS DE TUTORIA AOS
CURSOS COM ALUNOS ATIVOS, REALIZANDO AS DIVISOES POR 18,
25 OU 6 EM ACORDO COM A IN 02/2017. EM CASO DE AEE, O
QUANTITATIVO DE ALUNOS ATENDIDOS E SOMADO AO TOTAL DE
TUTORES DO CURSO;

O RESULTADO DO PASSO ANTERIOR E
MULTIPLICADO PELA DURAGCAO DO PERIODO LETIVO INFORMADO
NO SisUAB. Obs.: Orienta-se o padrio de seis meses no
lancamento das datas no SisUAB a fim de alcancar valor final
proporcional a um semestre.




IN DED/CAPES N° 02/2017

ABERTA DO BRASIL

#:® Publica Parametros de Concessao de Bolsas

CONCESSAO

NO INICIO DO PERIODO LETIVO;
SOMA-SE A CARGA HORARIA DE TODAS AS
DISCIPLINAS DO PERIODO. IDENTIFICA-SE A PRESENCA DE ESTAGIO
OU TCC. Obs.: disciplinas que se encontram em periodos letivos sem
data de inicio no SisUAB sao excluidas do cdlculo;
DIVIDE-SE A CARGA HORARIA POR 15;
EM CASO DE ESTAGIO, O VALOR UNITARIO E

MULTIPLICADO PELO NUMERO DE MESES DO PERIODO INFORMADO
NO SisUAB;

PROFESSOR

EM CASO DE TCC, SE DIVIDE A SOMA DOS
ALUNOS POR 10 E MULTIPLICA-SE O RESULTADO POR 2;

EM CASO DE OFERTA “A SER CONCLUIDA”
(APENAS PARA CURSOS DE GRADUAQAO), SOMA-SE OS ALUNOS E
DIVIDE POR 30. O RESULTADO E ENTAO MULTIPLICADO POR 6. Obs.:
O periodo de 12 meses (gerado automaticamente pelo SisUAB) para
re-oferta de disciplinas é divido em duas concessdes de seis meses.
N3o é necessdria a solicitacdo dessas bolsas. A concessdo é
OS RESULTADOS ANTERIORES SAO
SOMADOS E CONCEDIDOS DE ACORDO COM A SITUACAO
CADASTRAL DE CADA CURSO NO SisUAB.




IN DED/CAPES N° 02/2017

ABERTA DO BRASIL

®® Publica Parametros de Concessao de Bolsas

CONCESSAO

EQUIPE MULTIDISCIPLINAR
(EQPM)

SEMPRE QUE HOUVER INiCIO
DE PERIODO LETIVO. Obs.: A vigéncia de cotas respeita o limite

maximo de seis meses previsto na IN DED/CAPES n2 02/2017, o que
acarreta frequentemente em <

RECURSOS EDUCACIONAIS

ABERTOS (REA)
Mensalidades de bolsa de Professor
Conteudista mediante solicitagao
formal, indicando que as disciplinas do
periodo pleiteado n3do possuem
material produzido;

Pagamento somente para disciplinas
sendo ofertadas pela primeira vez;

Em caso de curso novo, os pagamentos
proporcionais sao realizados em lotes
complementares, de forma retroativa,
apos o inicio efetivo do curso.

A validade do pleito é analisada pela
CPCF/CGPC/DED/CAPES.

MULTIPLICA-SE O VALOR DA BOLSA DE CADA
MODALIDADE PELA QUANTIDADE DE BOLSAS CONCEDIDAS PARA
AQUELE PERIODO LETIVO (TODOS OS CALCULOS APRESENTADOS
NAS PAGINAS ANTERIORES). ESSE RESULTADO REPRESENTA O
MONTANTE FINANCEIRO DAS BOLSAS PRESENTES NA CONCESSAO
EM QUESTAO;

AO RESULTADO ANTERIOR SE APLICA 6 %;

DIVIDE-SE O RESULTADO ANTERIOR POR R$1.300
(VALOR DA BOLSA DE PROFESSOR);

EM CASO DE BOLSAS PARA REA, SOMA-SE A
CARGA HORARIA DE TODAS AS DISCIPLINAS DO PERIODO E
DIVIDE-SE POR 15.

EM CASO DE BOLSAS PARA REA, SOMA-SE
ESSAS BOLSAS AO REGISTRO DA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR. CASO
CONTRARIO, O RESULTADO DO PASSO 3 E MANTIDO.




REGISTROS DE COTAS

O QUE SIGNIFICA O FRACIONAMENTO DE
COTAS?

Concessao de cotas em fragao (medida em meses) menor do que aquela cadastrada no
SisUAB.

Ocorre quando a concessao de bolsas do més corrente incide sobre parte do periodo vigente de

uma concessao anterior.

Caso a concessao de cotas, posteriormente gerada, fosse integralmente somada aquela
anterior, n&o seria possivel realizar o débito especifico de cada concessao no momento do
pagamento, ou as cotas posteriores seriam forcadas a possuir a mesma vigéncia da concessao
anterior. Nesse ultimo caso, as ofertas iniciadas posteriormente ficariam “descobertas” nos
meses finais de sua execucéo.

A fragdo das cotas ndo cadastrada no més da concessao € salva em arquivo especifico
para serem concedidas assim que o registro de cotas vigentes expirar.

Caso se trate da ultima oferta do curso ou da IES, no caso da EQPM, registros exclusivos
de cotas serao criados no SGB para que a fragdo remanescente seja concedida.




> REGISTROS DE COTAS

CAPES

L 2 GESTAO DE COTAS FRACIONADAS

ABERTA DO BRASIL

Até o presente momento, conhecemos apenas uma pratica de gestdo capaz de evitar o
fracionamento das cotas:

Polos de uma mesma oferta iniciados em meses diferentes. Nesse caso especial, as bolsas de
professor ndo sdao concedidas novamente, pois isso culminaria na concessdao duplicada de bolsas
para as mesmas disciplinas em um mesmo periodo letivo. As cotas de tutoria sdao calculadas na
proporcionalidade do alunado dos polos envolvidos;

Periodo letivo de uma oferta iniciada apds a concessdao semestral de outra oferta com status “A ser
concluida”;

Alteracao das datas do periodo letivo a geragao das cotas;

Equipe Multidisciplinar (EQPM): inicio de periodos letivos de diferentes cursos de forma dispersa no
tempo, de modo a gerar diversas concessoes em meses diferentes de bolsas para EQPM;

Registros de cotas antigos no SGB, resultado de adequagdes solicitadas, mas realizadas
manualmente.

Os exemplos acima nao sdo exaustivos, é necessaria a andlise do caso concreto a fim de determinar
qual foi o motivo do fracionamento das cotas.




D

CAPES

UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL

REGISTROS DE COTAS

DIAGRAMA MAIS COMUM DE FRACIONAMENTO
«» DE COTAS

FLECHA DO TEMPO (REGISTROS DIVIDIDOS EM MESES)
AGRUPAMENTO DE 5
=22 3] ae] s e}
|
@ i
|
|
AGRUPAMENTO DE 3
'! ’ POLOS DA MESMA

registros 1 e 2. Também é
possivel a concomitancia de

OFERTA X , | :

I INTERSTICIO DE SOMA DAS COTAS I FRAGCAO DE I

11 ONDE OS QUANTITATIVOS POSSUEM O | | 2/6 DAS |

1 | MESMO PERIODO DE VIGENCIA, LOGO, | 1| COTAS A SEREM | |

O mesmo diagrama explica | PODEM SER DEBITADOS I] CONCEDIDAS |
outros cenarios, apenas se | CONJUNTAMENTE QUANDO DO I | POSTERIORMENTE. | |
alterando a natureza dos [ PAGAMENTO DAS BOLSAS. | [

| | I

| | |

mais de 2 registros, ocasionando
diversos cenarios de
fracionamento. No caso da
EQPM, enésimos registros
podem concorrer no tempo.




D

CAPES

PORTARIA CAPES 102/2019

Estabelece Normas e Procedimentos Minimos de
Selecao para Bolsistas UAB

SELECAO DE TUTORES




MM PORTARIA CAPES 102/2019 —

CAPES

nEstabeIece Normas e Procedimentos Minimos de
Selecao para Bolsistas UAB

SELECAO DE PROFESSORES

¢ O método de selecdo ocorre a critério da
instituicao, podendo ser simplificado, por titulos e
provas, entrevistas, entre outros. Entretanto, a
portaria determina que o método tenha carater
objetivo e observe mormente o artigo 37 da
Constituicao Federal.




> PORTARIA CAPES 102/2019

CAPES

BEstabeIece Normas e Procedimentos Minimos de
Selecao para Bolsistas UAB

SELECAO DE COORDENADORES DE
CURSO E TUTORIA

No entanto, o método devera ser
executado pelo colegiado do departamento do
curso ou equivalente na instituicao.




> PORTARIA CAPES 102/2019

CAPES

“Estabelece Normas e Procedimentos Minimos de
Selecao para Bolsistas UAB

SELECAO DE COORDENADORES
INSTITUCIONAIS

No entanto, o método devera ser
executado por colegiado superior ou equivalente
na instituicao.




> PRAZOS DO PAGAMENTO DE BOLSAS [¢ZZis

CAPES

&» FLUXO TEMPORAL DOS PAGAMENTOS DE BOLSAS

ENTRE OS DIAS 1 E 10 PERIODO DE ATUALIZACAO DO SisUAB

ENTRE 0S DIAS 11 E 15 PROCEDIMENTOS DE CONCESSAO DAS COTAS
DE BOLSAS

DISPONIBILIZACAO PARA ENVIO DAS FOLHAS DE
ENTRE OS DIAS 16 E 25 PAGAMENTO

PROCEDIMENTOS FINANCEIROS INTERNOS DA

CAPES

ENTRE OS DIAS 26 E 30

EFETIVACAO DOS PAGAMENTOS PELA REDE
BANCARIA

ENTRE OSDIAS1E 7
(MES SUBSEQUENTE)

* ANTES DO TERMINO DAS OPERAGOES DE CONCESSAO DAS COTAS E NORMAL OS CURSOS DO PERIODO EM QUESTAO ESTAREM SEM REGISTRO DE COTAS NO SGB.
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CAPES

10/1172020

161172020

PRAZOS DO PAGAMENTO DE BOLSAS

UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL

PUBLICAGAO DA VARIAGAO DAS DATAS E PRAZOS
MENSALMENTE NO SGB

SISTEMA DE BOLSAS: http://sgb.capes.gov.br

EXEMPLO DE CRONOGRAMA APRESENTADO NO SISTEMA

Acesso Pablico Controle de Acesso Acompanhamento Gerenciar Auxiliares Relatdrios

CRONOGRAMA DE PAGAMENTO DE BOLSAS

Z

CONCESSAQ DE COT - NOVEMBRO DE 2020

A proxima concessao de cotas atende aos cursos ou
periodos iniciados a partir de 16/10/2020 até o dia
15/11/2020 (data a partir da qual sdo iniciados 0s
procedimentos de pagamento do més corrente).

A concessao de cotas para 0s cursos ou periodos iniciados
apos o dia 15 sera realizada no més seguinte, garantida a
proporcionalidade semestral informada pela instituicao de
ensino no SisUAB.

ABERTURA DOS LOTES

Todas as alteragdes de cadastro e solicitagdes de lotes

complementares deverao ser realizadas até o dia 16/11/2020,

as 17h00.

0

ATUALIZACAO DAS INFOA OES DOS CURSOS
E PERIODOS NO SISUAB

Entretanto, para operacionalizagao da concessao das cotas
deste més, se faz necessaria a atualizagao e/ou
cadastramento das informacgdes dos respectivos cursos ou
periodos no SisUAB até o dia 10/11/2020.

Os prazos em tela tém como objetivo permiti o langamento das cotas no sistema
antes do inicio dos procedimentos de pagamento, 0s guais se iniciam em torno do
dia 15 de cada més.

PERIODO DE DISPONIBILIDADE DO LOTE: de 17/11/2020 a
24/11/2020.

Atengdo: Aperda do prazo resultara em atraso nos
pagamentos das bolsas.


http://sgb.capes.gov.br/

D

CAPES

PRAZOS DO PAGAMENTO DE BOLSAS [

&®» SOLICITAGAO DE LOTES COMPLEMENTARES

0 EM CASO DE ESQUECIMENTO, DIFICULDADES OU FALHA NO
CADASTRAMENTO DOS BOLSISTAS.

O AINSTRUCAO NORMATIVA DED/CAPES N2 02/2017 PREVE DUAS
FOLHAS RETROATIVAS ADICIONAIS PARA CADA MES DE REFERENCIA.

0 ESSA REGRA OPORTUNIZA 60 DIAS PARA SOLUGCAO DE AUSENCIAS
EQUIVOCADAS.

0 OSLOTES COMPLEMENTARES NAO SAO SOLICITADOS POR E-MAIL,
OFiCIO OU TELEFONE, A SOLICITACAO DEVE SER CADASTRADA NO
PROPRIO SISTEMA SGB.

[0 NO SGB, ACESSEM: Tela Gerenciar > Solicitacao de lote
complementar.*

* PARA MAIORES DETALHES E OUTRAS FUNCIONALIDADES DO SGB, VERIFIQUE O MANUAL DO SGB (ANEXO)




CAPES

DOCUMENTAGCAO DIGITALIZADA DOS BOLSISTAS

GERENCIAR > PESSOAS > ARQUIVOS

CADASTRO DOS DOCUMENTOS INDIVIDUAIS DOS BOLSISTAS

a

1 -> Gerenciar — Pessoas 0 2->Selecionar bolsista

SGB

Para localizar uma pessoa especifica, utilize as opcdes de Lo

Legendas:
Nao existe vinculo Vinculacao Pendente

e Coordenacao Institucional ¢ Vinculado a Curso-Entidade

9, Vinculacio Inativa

3 Raplda
E importante salientar que para uma Pessoa se tornar um Bolsista, é necessario efetuar um vinculo a um ou mais Programas. Para isto, basta utilizar a aba
VINCULACOES no momento do Cadastro ou de Edicdo do Cadastro.

4, Vinculacéo Ativa

CAPES
0ale
I Acesso Publico Controle de Acesso Relatérios
Pessoas
@ Segue abaixo a lista de todas as pessoas cadastradas na bas de dados.

Localizagdo Rapida

CPF Nome
00000000000

“e 000.00000000  FULANO

PESQUISAR

Pessoas cadastradas que atendem ao filtro

NARWNIA NA

BOLSISTA

Anterior | 7| Proxima

\STRAR NOVAPESSOA

UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL



@ DOCUMENTAGCAO DIGITALIZADA DOS BOLSISTAS 2.5

CAPES

2 GERENCIAR > PESSOAS > ARQUIVOS

CADASTRO DOS DOCUMENTOS INDIVIDUAIS DOS BOLSISTAS

ACESSAR ABA ARQUIVOS
0 BOLSISTA SEM DOCUMENTOS POSTADOS

0 ADICIONAR VINCULO PARA POSTAR DOCUMENTAGAO PELA PRIMEIRA VEZ

Acesso Publico Acompanhamento Gerenciar Relatorios
Pessoas
(’P Seguem abaixo os dados iniciais para cadastro de pessoa. .
apos SALVAR estes dados, novas opcdes serdo habilitadas para preenchimento: FORMACAO, Experiéncia, DOCUMENTOS, ENDERECOS, TELEFONES, E-MAILS

e PROGRAMAS (esta opcao gera o vinculo a um Programa, tornando-o um BOLSISTA)
= Atualiza 0s dados do formuldrio pela Receita Federal. I I

== EEEEE E EE BSS B S 55 B - e B B

FULANO | Data do Cadastro: 04/12/2007
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CAPES

DOCUMENTAGCAO DIGITALIZADA DOS BOLSISTAS

UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL

=» GERENCIAR > PESSOAS > ARQUIVOS

CADASTRO DOS DOCUMENTOS INDIVIDUAIS DOS BOLSISTAS

VINCULAGOES CADASTRADAS

Acesso Publico Controle de Acesso Acompanhamento Gerenciar Auxiliares Relatérios

Pessoas

Q Seguem abaixo os dados iniciais para cadastro de pessoa. =
ap6s SALVAR estes dados, novas opcoes serdo habilitadas para preenchimento: FORMACAOQ, Experiéncia, DOCUMENTOS, ENDERECOS, TELEFONES, E-MAILS |
e PROGRAMAS (esta opcéo gera o vinculo a um Programa, tornando-o um BOLSISTA)

= Atualiza os dados do formulario pela Receita Federal.

@

‘.‘

FULANO | Data do Cadastro: 13/12/2017
B VAR :):JST'I?A':J gm FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL EDUCACAO Sreerese | T

TUTOR ADISTANCIA - MATEMATICA - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL
TUTOR PRESENCIAL - MATEMATICA - FUNDAGCAO UNIVERSIDADE FEDERAL

Cadastro de arquivos de documentos

Vinculacdo do Bolsista *
SELECIONE... v

( 01/04/2011 A 31/03/2014 )
(01/12/2006 A 30/04/2008 )




@ DOCUMENTAGCAO DIGITALIZADA DOS BOLSISTAS DE

C A P E s ABERTA DO BRASIL

4 GERENCIAR > PESSOAS > ARQUIVOS

CADASTRO DOS DOCUMENTOS INDIVIDUAIS DOS BOLSISTAS

0 ALGUNS DOCUMENTOS POSSUEM MODELO PADRAO DE USO OBRIGATORIO QUE PODEM SER
ADQUIRIDOS NO PROPRIO SGB

0 SAO ELES: TERMO DE COMPROMISSO E DECLARACAO DE NAO ACUMULO DE BOLSAS

Cadastro de arquivos de documentos

Funcdo

TUTOR PRESENCIAL

Entidade Curso / Subentidade Periodo

UNIVERSIDADE DE BRASILIA TEATRO 01/12/2020 a 31/10/2025

Modelo do Documento *
TERMO DE COMPROMISSO DO BOLSISTATUTOR | v

Termo Compromisso Ficha Termo Tutores atualizada mar2017 fevi9.doc DOCUMENTO QUE VINCULA O BOLSISTA
COM AS SUAS RESPONSABILIDADES E ATIVIDADES JUNTO A INSTITUIQ&O

Adicionar documento (Somente arquivo PDF. No maximo 2MByte) *
Escolher arquivo ] NENHUM A.._.ELECIONADO




@ DOCUMENTAGCAO DIGITALIZADA DOS BOLSISTAS ':.E

CAPES

-» GERENCIAR > PESSOAS > ARQUIVOS

CADASTRO DOS DOCUMENTOS INDIVIDUAIS DOS BOLSISTAS

ESCOLHER A OPCAO DE VINCULAGCAO DO BOLSISTA

OPTE PELO MODELO DO DOCUMENTO* (COMPROVANTE, DECLARACAO, TERMO ETC)

ADICIONAR DOCUMENTO (SOMENTE PDF 2MB)

Cadastro de arquivos de documentos

Vinculagdo do Bolsista *

TUTOR A DISTANCIA - EDUCACAQ -FUNDA v
Fungdo
TUTOR A DISTANCIA
Entidade Curso / Subentidade Periodo
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL EDUCACAO 01/12/2017 a 30/11/2019

Modelo do Documento *
SELECIONE... v

Adicionar documento $Somente arquivo PDF. No maximo 2MByte) *

Escolher arquivo | NENHUM A.._.ELECIONADO

Nenhum documento foi adicionado!!!




@ DOCUMENTAGCAO DIGITALIZADA DOS BOLSISTAS ':E

CAPES

. 6 | GERENCIAR > PESSOAS > ARQUIVOS

CADASTRO DOS DOCUMENTOS INDIVIDUAIS DOS BOLSISTAS

0 APGS ADICIONADOS, OS DOCUMENTOS APARECERAO NO SEGUINTE FORMATO

0 O SiIMBOLO AMARELO DE PENDENCIA SE REFERE AO MONITORAMENTO FEITO PERIODICAMENTE PELA CAPES E
NAO TEM IMPACTO SOBRE O PAGAMENTO DO BOLSISTA

Dados | |Cona Coments | Fomegdo, | Experiéncls | Documentos | Enderegos | Teeonss | | Emalls | Vinculagies  Arcuvos | Lote Complementar| | Ocoménces | | Hiatio|

.FULANO | Data do Cadastro: 13/12/2017
= [ A UAB B:J;To;:,gm FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL EDUCACAQO 01/02/2020 2 31/07/2022 l %

TERMO DE COMPROMISSO DO BOLSISTA
== || FTHTOR

., DECLARACAO DE NAO ACUMULO DE BOLSAS
COMPROVANTE DE FORMAGAO
COMPROVANTE DE EXPERIENCIA

COMPROVANTE DE PROCESSO SELETIVO

Eele@ «

COMPROVANTE DE SELECAO

Documento(s) anexado(s): 06




DOCUMENTAGCAO DIGITALIZADA DOS BOLSISTAS 2.5

GERENCIAR > PESSOAS > ARQUIVOS

CADASTRO DOS DOCUMENTOS INDIVIDUAIS DOS BOLSISTAS

EDITAR PARA POSTAR NOVOS DOCUMENTOS A VINCULACAO

|Dados | [Cona Comente | Fomegdo | Expeiéncia  Documentos | Enderegos Totonss | |Emale | Vincuagdes | Arauos | Lot Complementr | |Ocomdncins | Histreo|

FULANO | Data do Cadastro: 13/12/2017
= A UAB ;:J;P&gm FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL EDUCACAO 01/02/2020 & 31/07/2022 [ X

TERMO DE COMPROMISSO DO BOLSISTA

5 TUTOR £
+.  DECLARACAO DE NAO ACUMULO DEBOLSAS | &
4,  COMPROVANTE DE FORMACAQ B
., COMPROVANTE DE EXPERIENCIA B
4,  COMPROVANTE DE PROCESSO SELETIVO 'S
., COMPROVANTE DE SELEGAQ &

Documento(s) anexado(s): 06
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UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL

DOCUMENTAGCAO DIGITALIZADA INSTITUCIONAL

GERENCIAR > DOCUMENTOS DA INSTITUICAO

DOCUMENTOS APLICAVEIS PARA MULTIPLOS BOLSISTAS

Acesso Publico Acompanhamento Relat

Documentos da Instituicao

@ Neste modulo o usuario vai poder virLuaJ!ocumentos aos bolsistas da instituicdo.
Apenas Gestores Locais e Assistentes poderdo efetuar as vinculacdes, os demais poderdo apenas consultar.

Legendas

Documentos: Aba gue vai manter os documentos cadasirados. Nesta tela o usuério vai adicionar os arguivos para vinculacdo.
Vincular documentos ao Bolsista: Nesta aba o usudrio seleciona os documentos cadastrados de acordo com o modelo, seleciona |
a opcdo SALVAR VINCULACOES.

O Sistema vai vincular os documentos aos bolsistas, apos a vinculacdo, os documentos ndo ficardo mais disponiveis.

Historico de Documentos e Vinculagoes: Nesta aba o usuario vai poder pesquisar os Bolsistas vinculados aos documentos.
Situagao da avaliagao do documento: E definida no Relatério de Auditoria de Documentos do Bolsista ou na edicao do Gerenciar A

|. Documento Aprovado. " Documento Reprovado.

Programa: UAB
00.889.834/0001-08 - FUND COORD DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL SUP

e ———

Modelo do Documento
COMPROVANTE DE PROCESSO SELETIVO v

SELECIONE...
COMPROVANTE DE PROCESSO SELETIVO
COMPROVANTE DE SELECAO

Selecionar Documento
| Escolner arquivos | NENHUM A...ELECIONADO

ADICIONAR ARQUIVO ’




UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL

DOCUMENTAGCAO DIGITALIZADA DOS BOLSIST.

CAPES

2 GERENCIAR > DOCUMENTOS DA INSTITUICAO

0 SELECIONA MODELO DE DOCUMENTO INSTITUCIONAL
ESSES DOCUMENTOS FICARAO DISPONIVEIS PARA SEREM VINCULADOS PARA MULTIPLOS BOLSISTAS

Acompanhamento I Gerenciar ‘ Relatorios

Documentos da Instituigao

a

@ Neste modulo o usudrio vai poder vincular documentos aos bolsistas da instituicdo.
Apenas Gestores Locais e Assistentes poderdo efetuar as vinculagdes, 0s demais poderdo apenas consultar.

Legendas
Documentos: Aba que vai manter 05 documentos cadastrados. Nesta tela o usudrio vai adicionar 0s arquivos para vinculacio
Vincular documentos ao Bolsista: Nesta aba o usudrio seleciona 0s documentos cadastrados de acordo com 0 modelo, seleciona os bolsistas e no final aciona

a opcdo SALVAR VINCULAGOES
O Sistema vai vincular os documentos aos bolsistas, apds a vinculagdo, os documentos ndo ficardo mais disponiveis

Historico de Documentos e Vinculagoes: Nesta aba o usuario vai poder pesquisar os Bolsistas vinculados aos documentos
Situagao da avaliagao do documento: E definida no Relaténio de Auditoria de Documentos do Boisista ou na edicdo do Gerenciar Pessoas

|. Documento Aprovado .' Documento Reprovado.

4 - FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL
Documentor [P dosumantes o0 ioot| [Watiion a¢ Daruaries ¢ Veastosbes|

Selecionar Documento

Modelo do Documento
SELECIONE.. v NENHUM A...ELECIONADO

~ NomedoAruvo  ModelodoDocumento  UmmaAwaizagio
14/06/72022 14:52 X

COMPROVANTE DE SELECAO
COMPROVANTE DE PROCESSO SELETIVO 14/06/2022 14:52 x

| ADICIONAR ARQUIVO|

selecdo 2 pof
processo seletivo 1 pdf

Antenor | | Prouma




@ DOCUMENTAGCAO DIGITALIZADA DOS BOLSISTAS ':.E

CAPES

. 3 GERENCIAR > DOCUMENTOS DA INSTITUICAO

O NAPROXIMA ABA E POSSIVEL SELECIONAR O DOCUMENTO INSTITUCIONAL E MULTIPLOS BOLSISTAS

O APOS A SELECAO DOS BOLSISTAS DE INTERESSE A ASSOCIACAO DO DOCUMENTO E FEITA PARA TODOS

Programa: UAB
06.517.387/0001-34 - FUNDAGCAO UNIVERSIDADE FEDERAL

- e oo ”e : —

5 de docUento(s) para vinculagio

Documentos —
v | SELECIONE... v |ADICIONAR |

Modelo do Docum@nto
SELECIONE ..

Documentos adicionados para VlﬂCu!QQéO a0s boisistas

processo seletivo 1 pdf COMPROVANTE DE PROCESSO SELETIVO X

Selegdo de bolsista(s) para o(s) documento(s)
Bolsista
SELECIONE... v Q |_ADICIM

Bolsistas adicionados para os arquivos selecionados

21 5% MARIA TUTOR PRESENCIAL LETRAS PORTUGUES 01/03/2020 a 29/02/2024

X

80 87 JOSE COORDENADORIA DE TUTORIA!  Bolsista vinculado a Entidade 01/03/2020 a 20/02/2024
06: 6 ROSA TUTOR A DISTANCIA SISTEMAS DE INFORMACAO  01/0572020 a 30/06/2022
35 34 ABRAAO. PROFESSOR FORMADOR | MATEMATICA 01/03/2021 a 28/02/2023

X X X X

56 00 JOAO PROFESSOR FORMADOR | ADMINISTRACAO 01/042021 3 28022023
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CAPES

4 GERENCIAR > DOCUMENTOS DA INSTITUICAO

HISTORICO DE ASSOCIAGOES DOS DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS

Programa: UAB
06.517.387/0001-34 - FUNDA(;I"\O UNIVERSIDADE FEDERAL

Localizagao Rapida

mentos
3_FUF PROFESSOR FORMADOR I_5656624. v

Modelo do Documento

' COMPROVANTE DE PROCESSO SELETIVO
Bolsista

j d )- EULALIO ¢ ) - PROFESSOR FORMADOR | 01/04/2021 A 28/02/2023 v

Bolsistas vinculados a documentos e que atendem ao filtro

’ EULALIO € PROFESSOR FORMADOR | ADMINISTRACAO 01/04/2021 a 28/02/2023 X

Anterior | | Proxima




ABERTA DO BRASIL

MONITORAMENTO DOCUMENTAGAO DIGITALIZADA DE

RESULTADOS

AMOSTRAGEM

0 1.881 bolsistas monitorados - 20% do Total para o Periodo

a

Todas as IES com pagamentos realizados entre Agosto de 2021 e Fevereiro de 2022 participaram da amostra

DISTRIBUICAO DA AMOSTRA POR MODALIDADE

Distribuicdo Quantitativa de CPF por MODALIDADE

PROFESSOR

modalidade

COORDENADORIAS

0

100 200 300 400 500 600 700 800 900



@ MONITORAMENTO DOCUMENTAGCAO DIGITALIZADA DE

C A P E S ABERTA DO BRASIL

L 2 RESULTADOS

ATRIBUTOS VERIFICADOS

Autenticidade: Verificabilidade da procedéncia da documentacao.
O Exs: assinatura, registro formal e/ou identificacdo do emissor, local de publicac¢ao.

Conformidade: Compatibilidade da documentag¢ao apresentada com a finalidade
proposta.
0 Exs: diploma para comprovar formagdo académica, declara¢do para comprovar
experiéncia, modelos padrao estabelecidos pela Capes.

Requisitos: Presen¢a na documentacao das exigéncias minimas de cada perfil de
pagamento de bolsas.
0 Exs: 3 anos de experiéncia no magistério, formacdo em mestrado, graduacdo. No
caso do Termo de Compromisso, o preenchimento completo.



percent cpf agg

chrre MONITORAMENTO DOCUMENTAGAO DIGITALIZADA &£

=» RESULTADOS

ATRIBUTOS VERIFICADOS - DESTAQUES
Autenticidade: Trés vezes mais inadequacdes no Termo de Compromisso, e Declaragao de Nao-Acumulo em relagao
aos demais documentos.
0 Explicagdo: uso de assinaturas n3o verificaveis, tanto fisicas quanto digitais.

Conformidade: Dobro de ocorréncias de inadequag¢ao no documento Edital.

Requisitos: Destaques para os editais e os termos de compromisso. No caso dos editais: periodo de 30 dias antes
do término das inscrigoes. Em relagdao aos Termos, auséncia da marcagao da licenga dos recursos educacionais.

Distribuicdo Quantitativa de PERCENT_CPF_AGG por DOCUMENTO e ATRIBUTO Empilhado por RESULTADO

B zutenticidade / I

%2988

Zutenticidade / A

Conformidade / I

Conformidade / A

Requisitos / I

Reguisitos / A

analise / I

analise / A

=
sl || |
00o% 5 | 9 i {11.43%
g X | X

edital experiencia formacao naoAcumulo resultadoEdital termoCompromisso

documento

ATRIBUTO / RESULTADO



percent_cpf_ agg
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CAPES

De forma geral ndao ha diferencas significativas.

MONITORAMENTO DOCUMENTAGCAO DIGITALIZADA (¢4

(4 RESULTADOS

RESULTADOS POR MODALIDADE - ATRIBUTO

UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL

Destaque para as coordenadorias que apresentaram quase o dobro de problemas com os resultados de editais
em relagao as duas outras modalidades de bolsa.

Distribuicdo Quantitativa de PERCENT_CPF_AGG por MODALIDADE e DOCUMENTO Empilhado por RESULTADO

74.75% | 83.33% | 87.41% 7811%

32.97%

25.25% |

1 16.67%

COORDENADORIAS

78.87% | 80.02%

26.45%

21.13% | 19 98%

10.47%

PROFESSOR

67.67% 79.94% | 85.88% | 89.74% 87.18% | 67.32%

32.68%

20.06%

14,12%\
10.26%

12.82%

TUTOR

DOCUMENTO / RESULTADO
W ccical /1

edital / A

experiencia / I

experiencia / A

formacao / I

formacao / A

naoAcumulo / A

resultadoEdital / I

resultadoEdital / A

termoCompromisso / I

| |
| |
u
a
2]
B naozcumulo / I
]
| |
i
2]
m

termoCompromisso / A



g MONITORAMENTO DOCUMENTAGAO DIGITALIZADA 2.'5

REGULARIDADE GLOBAL

[0 Apresenta o percentual de bolsistas que estavam em condices de regularidade através de todos os documentos
e exigéncias de perfil avaliadas durante o monitoramento.

Distrnibuicao Quantitativa de CPF por RESULTADOFINAL




MONITORAMENTO DOCUMENTAGAO DIGITALIZADA ':.E

RESULTADOS

RESULTADOS POR MODALIDADE — REGULARIDADE GLOBAL

0 Destaque para os professores que apresentam irregularidade global levemente maior quando considerado todos
os componentes do monitoramento.

Distribui¢do Quantitativa de PERCENT_CPF_AGG por MODALIDADE e RESULTADOFINAL

RESULTADOFINAL

0.7 Nz
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COORDENADORIAS PROFESSOR TUTOR
modalidade



g DOCUMENTAGAO ELETRONICA E DIGITALIZADA

ASSINATURA ELETRONICA

UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL

LEl 14.063/2020 - Disp6e sobre o uso de assinaturas eletrénicas em interagées com entes publicos

Acesso e agoes em sistemas
oficiais como SGB e SisUAB, e
assinatura de documentos
oficiais.

DEFINICAO

Dados em formato
eletrénico ligados ou
logicamente associados a
outros dados eletrénicos
utilizados pelo signatario
para assinar.

— Interagdes com Entes Publicos ——

Atos de Pessoas Juridicas — .
Exemplos: Declaragdes, atas

de reunioes e assembleias.

Questoes de Saude —_—

Exemplos: Laudos médicos
para concessao de cotas
adicionais referentes as bolsas

de AEE
Decreto 10.543/2020 - Regulamenta o art. 52 da Lei n® 14.063/2020
Solicitar Informar
21
ACOES
Avaliar Documentos Impor obrigagoes

Orgio ou entidade, publica ou privada, autorizada a fornecer meios seguros de validagdo
de identidade biométrica ou biografica em processos de identificagao digital.
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DOCUMENTAGAO ELETRONICA E DIGITALIZADA

( UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL

ASSINATURA ELETRONICA - NIVEIS DE VERIFICABILIDADE

DECRETO 10.543/2020

TIPOS DE VALIDAGAO PARA USO

Autodeclaracao validada com
base em dados
< overnamentais
BIOGRAFICA °
Biografica e documental
conferida por agente publico

Assinatura Fisica Corroborado pela Lei 13.726/2018

Digitalizada

Biométrica, biografica ou
conferida em base de dados
governamental ou validador

de acesso digital

BIOMETRICA

Emitida por validadores de
acesso digital autorizados

ICP-BRASIL pela ICP-Brasil

Decreto 2.200/2001

Lavra-se no préprio documento r \ '

TIPOS DE AUTENTICACAO
Verificado pela CAPES

q

ASSINATURA SIMPLES

ASSINATURA AVANCADA

Decreto 10.543/2020
Relagdo juridica exige
maior garantia quanto a
autoria.

ASSINATURA QUALIFICADA

LEl 14.063/2020

Procedimento Eletronico
de Identificagao

Exemplo:
Concessdo de acesso
a0 SGB (consulta a
base da RF)

Certificados nao emitidos pela
ICP-Brasil. Outros meios
eletronicos admitidos

Exemplo:
QR code de sistemas
institucionais

Certificados emitidos
pela ICP-Brasil

Exemplo:
Tokens emitidos
Pelo SERPRO,
Certisign.




g DOCUMENTAGAO ELETRONICA E DIGITALIZADA
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#:® ASSINATURA ELETRONICA - USO DAS ASSINATURAS NAS BOLSAS UAB

ASSINATURA AUTENTICACOES _______uo

SISTEMA DE GESTAO DE BOLSAS (SGB)

SIMPLES

QUALIFICADA

AVANCADA

QUALIFICADA

Resultado de Edital, oficio de solicitacdo de acesso,
portaria de nomeacao, solicitacdo eletronica de
acesso ao SGB. Dados validados usando base da

Receita Federal (RF)

SGB valida o token emitido pela ICP-Brasil

DOCUMENTOS DIGITAIS

QR code, ou endereco eletronico e codigo para
verificacdo online emitido pelo validador de acesso
digital.

Obs: assinaturas feitas com token também precisam
fornecer meios para verificar a emissdo do token
pelo validador de acesso digital.

QR code, ou endereco eletronico e cddigo para
verificacdo online emitido pelo validador de acesso
digital .

Consulta informacdes no SGB;
Cadastrar Bolsista;

Adicionar e alterar vinculo de bolsas;
Solicitar Lote Complementar;

Homologacao dos vinculos dos
bolsistas;

Remanejamento de Cotas;

Envio da folha de pagamentos mensal

Assinaturas dos documentos:

Termo de Compromisso;

Declaracdao de Nao-acumulo de bolsas;
Comprovante de formagao académica;
Comprovante de experiéncia;

Oficio de solicitacao de acesso;
Portaria de Nomeacao;

Resultado de Selecao.

Assinaturas dos mesmos documentos
admitidos para a assinatura AVANCADA.
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@3 ASSINATURA ELETRONICA — USO DAS ASSINATURAS NAS BOLSAS UAB

ELEMENTOS OBRIGATORIOS PARA INSTRUMENTOS DE RECONHECIMENTO DE ASSINATURAS QUALIFICADAS OU FiSICAS DIGITALIZADAS

FiSICA DIGITALIZADA

Lei 13.726/2018: Lavra-se no
proprio documento

documento de identidade do signatdrio, ou estando
este presente e assinando o documento diante do
agente;

Reconheco, por semelhanca, a(s) assinaturas
em testemunho da verdade

Identificacdo do Agente publico

Nome do Servidor:

Matricula do Servidor:

Assinatura

Local , dia/lmésl/ano

ELETRONICA QUALIFICADA

Validador: Instituicdo Mantenedora do Sistema Institucional

VERIFICACAO POR QR CODE

Validador Vinculado ao ICP Brasil

£
PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)
O deex =1 ) Sotal na e Ponal de A Para
VOrihGar a8 MANsas CRQUe N0 Ik MIDS Mwww SOAMOR AR B8 COM eV en fcan X0
JOOOC 0000 XOOCK S vl 3l © 980 MEPS Dwwis SOASIOASSRMtras COM I 44 @ UBI2E © COBQO

abaiao
l Codigo para verificag3o: XO00-X000¢- X000 XX '

Os) rome(s) InScados) pars assratirs, Dom como souls) Status em SRt = &sd0)

v Tumes bt - OF 1% 0804a e MAD00OM
YR | vt B By T DU, e B
v Gaban riebes Seadee - ¥ F IOCETEM e AITE M

VERIFICAGAO POR LINK

NAO TEM INSTITUIGAO VALIDADORA

SANTHIAGO ;\ssin?do de forma
igi SANTHIAGO
DIONIZIO L

NAO ATE N D E PINTO:0449658 PINTO:04496584140
Dados: 2019.04.23

4140 / 16:39:18 -03'00'

Assinatura




ORIENTAGOES ADICIONAIS s

E VIR ACOMPANHADA DO PROJETO
PEDAGOGICO DE ATENDIMENTO AO(S) ALUNO(S)

AGRADECEMOS SUA ATENGAO




@ ( UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL

CAPES




